附件1

沈阳生态所会议费预算审批表
                                         单位：元
	会议名称
	

	会议地点
	
	经费来源（课题章）
	

	会议日期
	至 
	参加人数
	

	收 支 类 别
	金额
	备注

	经费支出
	会议租赁费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	餐费
	
	

	
	租车费
	
	

	
	交通费
	
	

	
	复印装订费
	
	

	
	其他费用
	
	

	
	支出经费合计
	
	

	经费来源
	注册费                           
	
	

	收支合计
	
	

	申请人
	         
	部门负责人
	

	科技处负责人
	
	财务处负责人
	

	所领导审批
	

	备  注
	


附件2
沈阳生态所会议费决算审批表
	会议名称
	

	会议地点
	
	经费来源（课题章）
	

	会议日期
	至 
	参加人数
	

	收 支 类 别
	金额
	备注

	经费支出
	会议租赁费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	餐费
	
	

	
	租车费
	
	

	
	交通费
	
	

	
	复印装订费
	
	

	
	其他费用
	
	

	
	支出经费合计
	
	

	经费来源
	注册费                        
	
	

	收支合计
	
	

	申请人
	         
	部门负责人
	

	科技处负责人
	
	财务处负责人
	

	所领导审批
	

	备  注
	


