附件： 
	中国科学院沈阳应用生态研究所出差审批单
                                        申请日期：2020年10月19日           单位：元

	出差信息
	资金预算
	　

	　
	出差人
	出差任务
	时间
	地点
	住宿费
	交通费
	伙食补助
	市内交通补助
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	

	住宿费是否包干：
	
	[bookmark: _GoBack]是否节假日：
	
	
	

	说明：
	1、依据《沈阳应用生态所关于调整经费支出审批权限的通知》规定审批程序进行审批。   

	 
	2、报销时需附出差审批单、机票、登机牌、车票等凭证。
3、在职人员机票等支出等原则上使用非现金方式进行结算。 
	           
	
	

	
	4、科学考察期间住农户家等特殊事项，需提供对方身份证复印件及付款凭据。
5、出差人应在保证个人安全的情况下，选择安全、经济、便捷的宾馆住宿。 
6、当次出差真实可靠，住宿尚未由其他方提供，出差人特此承诺说明。

	
	


    所领导：              管理部门负责人：           课题负责人：            出差人：
